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1 Pokyny pro vypracovani maturitni prace

1.1 Téma maturitni prace

???
1.2 Formalni Gprava maturitni prace

1.2.1 Vzhled stranky:

— format papiru A4 orientovany na vysku

— okraje: nahote 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlevo 2,5 cm, vpravo 2,5 cm

— umisténi hibetu vlevo

— zahlavi shora 1,22 cm, zdpati zdola 1,22 cm

— titulni strdnka prdce a stranka s ¢estnym prohlasenim jsou v zahlavi opatfeny logem a identifikaci
skoly, viz vzory v ptiloze 1 a 2.; ostatni stranky maji zahlavi prazdna

1.2.2 Pismo textu a nadpist

— Text — pismo Calibri, velikost 11

— Nadpis 1 — Calibri, velikost 16, tucné
— Nadpis 2 — Calibri, velikost 14, tucné

— Nadpis 3 — Calibri, velikost 12, tucné

1.2.3 Format textu:

— fadkovani nasobek 1,25
— mezery pred odstavcem 0 bod(, za odstavcem 6 bodu

— zarovnani do bloku, bez boéniho odsazeni zacatk( odstavcu

1.2.4 Format nadpisi

— fadkovani nasobek 1,25
— mezery pred odstavcem 12 bodd, za odstavcem 12 bodU

— zarovnani do bloku, bez boéniho odsazeni zacatku odstavce
Pozor! V textu NEPOUZIVAME ke zvyraznéni slov podtrZitka, pokud chceme slovo zvyraznit, pouzijeme

tucné pismo. Odstrafiujeme je také v citacnich zdrojich.

1.2.5 Citace

Pfi citaci myslenky nebo nazoru nékoho jiného pfipadné definice prevzaté z rlznych zdrojd, napf.
odborné publikace, odborného ¢lanku na internetu (Wikipedii nelze povaZovat za odborné

recenzovany zdroj), musime vidy uvést pouZity zdroj, tedy provést bibliografickou citaci. Odkaz na

3



zdroj musi byt proveden v souladu s normou CSN 1SO 690 *, doporuéena forma citace je poznamkou
pod ¢arou. V celé praci je pouzita jednotna formu odkazovani. Zdroje fadime dle typu a podle abecedy.
Pokud nebude v maturitni praci fadné odkazano na vsechny pouzité zdroje jak v textu maturitni prace,
tak v kapitole Seznam pouZzitych informacnich zdrojli, bude maturitni prace posuzovana jako plagiat,
zakovi bude vracena k prepracovani na jiné, nahradni téma. Nahradni termin obhajoby prepracované
maturitni prace bude v nejblizSim mozném terminu maturitnich zkousek.

Citovani zdroQj pod ¢daru se pise velikosti 9 bez mezer v fadkovani a tadkovani citacnich zdrojl je
velikosti 1,0.

Priklady Seznamu pouzitych informacnich zdroju:

BARKER S., COLE R., Projektovy management pro praxi, 1. vydani, Praha: Grada Publishing, a.s. 2009,
ISBN 978-80-247-2838-4, 160 s.

DAVIS B., 97 klicovych znalosti projektového manaZera, Brno: Computer Press, a.s. 2010, ISBN 978-80-
251-2854-1, 240 s.

CHVALOVSKY V., Rizeni projekt( aneb pfekdzkovy béh na dlouhou trat, 1. vydani, Praha: Aspi, a.s. 2005,
ISBN 80-7357-085-8, 132 s.

1.2.6 Zkratky

PFi pouziti zkratky (ustdleného zplsobu zkraceni slova nebo souslovi) v textu se vychazi z databaze
zkratek www.zkratky.cz.

PFi pouZiti nestandardni zkratky je tfeba pred jejim prvnim pouZitim v textu zkratku fadné vysvétlit a
jeji nadsledné pouzivani uvést slovy ,ddle jen” a pfipsat zkratku. Jsou-li v praci pouzity vice nez tfi
nestandardni zkratky, je tfeba uvést v zavéru prace za seznamem pouzitych informacnich zdrojli také
seznam poutzitych zkratek.

V nazvu prace ani v nadpisech se zkratky nepouzivaji.
1.2.7 Obrazky a grafy

Maturitni prace mlze obsahovat obrazky, grafy, pripadné tabulky. Kazdy obrazek, graf nebo tabulka
musi byt oznacena ¢islem a popisnym nazvem. Mezi ¢islem a ndzvem se nepiSe pomlcka. Zvlast se Cisluji
obrazky, zvIast grafy a zvlast tabulky. Cislo a ndzev obrazku a grafu se uvadi pod obrazkem ¢i grafem,

oznaceni tabulky je uvedeno nad tabulkou.

Pokud obrazek ¢i graf presahuje velikost A5, nebo grafl, tabulek ¢i obrazk( je v poméru k textu vice,
automaticky se pak vkladaji do pfilohy.

1.2.8 Cislovani stranek

Cislovéni stranek je umisténé uprostfed zdpati stranky. Cislovani je prostym &islem (bez pomléek a bez

celkového poctu listd), pismem Calibri, velikost 11. Strankovani se po¢ita od titulni strany, Cislo stranky

L SN 1SO 690 Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdroji. 3.
vyd. Praha 2011: U¥ad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkugebnictvi, str. 8..
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se neuvadi na prvni titulni strance, na druhé strance s ¢estnym prohldsenim ani na ndsledujici strance
& strankach s obsahem préce; &islovani stranek se uvadi az od stranky Uvod maturitni prace. Stranky

pfiloh se necisluji.

1.2.9 Rozsah maturitni prace

Rozsah maturitni prace je 12 az 20 stran textu, titulni strana, ¢estné prohlaseni, obsah a pfilohy se do
rozsahu prace nezapocitavaji. Nedokoncené stranky se do rozsahu prace zapocitdvaji jen svoji
pomérnou ¢asti (napr. dvé pllstranky se zapocitavaji jako jedna stranka).

1.3 Struktura maturitni prace

Maturitni prace ma nasledujici strukturu:

— Titulni strana

— Cestné prohlaseni

— Obsah

—  Uvod

— jednotlivé kapitoly a podkapitoly teoretické ¢asti a praktické ¢asti

—  Zavér

— Seznam poutzitych informacnich zdroja, (pfipadné také Seznam zkratek)
— Seznam pfiloh

1.3.1 Oznaceni kapitol a podkapitol

Teoretickd a prakticka ¢ast prace je ¢lenéna do kapitol a podkapitol. K oznaceni nadpist kapitol a
podkapitol je pouzit vicedrovriovy seznam s alespori dvéma a nejvySe ctyfmi Urovnémi. Onaceni

jednotlivych kapitol je Cisly a nadpisem, mezi jednotlivymi Cisly jsou tecky, za posledni Cislici tecka neni.

Kazda velka kapitola, zacina vzdy na nové — dalsi strané.
1.3.2 Titulni strana

Titulni strana je v zahlavi opatfena logem a identifikaci Skoly. Titulni strana obsahuje v horni ¢asti udaje
tfida, skolni rok, studijni obor, kdd studijniho oboru, pfedmét studia, obdobi studia.

Ve stfedni &asti titulni strany je oznaceni MATURITNI PRACE a nazev prace shodny se zadanym

tématem.
Ve spodni ¢asti titulni strany je uvedeno jméno autora, jméno vedouciho prace, jméno oponenta prace,

viz vzor titulniho listu uvedeny v pfiloze 1.

1.3.3 Cestné prohlaseni

Stranka s Cestnym prohla$enim je v zahlavi opatfena logem a identifikaci $koly. Do ¢estného prohlaseni

uvadi Zak, Ze praci vypracoval samostatné s pouZitim uvedené literatury a ostatnich zdrojl a na zakladé



konzultaci s vedoucim prace, viz vzor ¢estného prohlaseni uvedeny v pfiloze 2. Prohldseni je nutné

podepsat! Podepisuje se pouze tisténa podoba maturitni prace.

1.3.4 Obsah

Obsah prace je vygenerovan z viceuroviiového &islovani nadpisa jednotlivych kapitol, pismo a format
textu obsahu je shodny jako pismo a format textu prace. Pismo a format nadpisu kapitoly Obsah je
shodny s pismem a formatem Nadpis 1, nadpis Obsah neni soucasti viceuroviiového cislovani nadpisU.
Cislované polozky obsahu jsou pouze teoretickd a prakticka ¢ast, ostatni polozky obsahu ¢islovany
nejsou, viz vzor obsahu nize.

Obsah - vzor

N =T0 =] 1 = I o= ] SRR

1.1 XXXXXXX XXXXX XXXX cavenrenrarernensessnrensesassensensensenesaeseesnasenes 5
1.2, 2 XXXXXX XXXXX erevevenrennerenseeeeeneenesresese e sesessesseeseneene 5
1.1.2 XXXXXXX X XXXXX  ceeenreneeneersnessenentsseeseesneeneensesenssensnennes 5

1.2 XXXXXXXX @ XXXXXX XXXXXXX coverreervenrinenneesnessesseseenessensessnnns 7
1.2.1 XXXX, XXXXXX @ XXXXXX vevrrereeereersineensessnsesssessssnesnsnnesnen 7
1.2.2 XXXXXX.eeeureeireirnenrnenesestestssre s sreesseesseessesses e sesssnnnne 7

2 Praktickd CASt ....ccouvuveecriecree et s 8

2.1 XXXXXXX XXXXXX XXXXXX oevrenrrneensensnennenseneensssessnesnesneeeenses 8
2.1.T XXXXXX XXX XXXXX v euvenreneereermensnenninnesesseessesnesueenseseennns 8
2.1.2 XXXXXX XXX X XXXXX XXXXX wovverrenrnnenensnesnesneeneensessneeens 9

2.2 XXXXXKK XXXKKK XXXXXX 2overveneeneeneenesrenesensnennessenessnneensennes 10
2.2.1 XXXXXX XXX XXXXKenenrenerrereereeneeneerenessessessensenessesseseeees 10
2.2.2 XXXXXX XXX X XXXXX XXXXX 2rveevenvensereressesmnnensenenennneeess 11

ZAVEL ettt et e ettt s bbb st et 12
Seznam pouzitych informacnich zdrojQ..........coecveeeveeveceennnee. 13
Seznam zkratek, priloh, obrazku..........c.ccooveveeceeieinieeeeee 14
PHIONY ettt ettt ettt r e e



1.3.5 Uvod

Uvod préce obsahuje zd@vodnéni volby tématu prace, uvedeni vyznamu zvoleného tématu, uvedeni

¢tenare do problematiky tématu, popis struktury prace, stanovuje cil prace a popisuje pouzité metody.

1.3.6 Teoreticka cast prace

Teoreticka ¢ast maturitni prace tvofi jednu tretinu celé préace a je ddle ¢lenéna na jednotlivé kapitoly a
podkapitoly. Tato ¢ast zpracovava soucasnou dostupnou odbornou problematiku a je ndsledné
vychodiskem pro ¢ast praktickou. V teoretické prdci jsou uvedeny odkazy na vychozi odborné zdroje a

pouzitou literaturu.
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1.3.7 Prakticka ¢ast prace

Prakticka cast tvofi dvé tretiny prace. Zabyva se konkrétni problematikou souvisejici s praxi (ptipadova
studie, vyzkum, metodika, atp.). V této ¢asti by mél zak prokazat schopnost aplikovat ziskané znalosti
a dovednosti, pracovat s odbornou literaturou s odbornou dokumentaci a s internetem. V teoretické i

praktické ¢asti prace je pouzivan odborny styl vyjadiovani.
1.3.8 Zavér

V zavéru jsou strucné a jasné shrnuty poznatky z celé prace a je zde zdUraznén pfinos prace pro danou
oblast. Zak zde prezentuje vlastni pohled a nazor na problematiku, kterou se v praci zabyval. Je vhodné
zde zminit prinos prace pro studium nebo profesni praxi, pfipadné doporuceni, ktera vychdzeji ze
zavéri prace a také otazky a podnéty, které ze zavéri prace vyplivaji. Zak zde vyhodnoti, jak naplnil

cile stanovené v Uvodu prace.

1.3.9 Pouziti informacnich zdrojt

Ke zpracovani tématu musi byt pouzity minimdlné dva tiSténé informacéni odborné zdroje, dale lze
Cerpat z odbornych casopist a sbornikd ¢i elektronickych zdrojli, pfipadné vyuzit odkazy na dalsi

odborné informacni zdroje.

1.3.10 Seznam p¥iloh

Do priloh se zpravidla vkladaji obrazky, fotografie, grafy a tabulky, jejichz velikost je vétsi nez polovina
stranky a které nemusi byt vzhledem ke svému charakteru a provazanosti s textem umistény pfimo
v jednotlivych kapitolach prace. Do pfilohy je také vhodné umistit texty, které maji pouze dopliiujici
charakter, pfipadné jsou vychozi a nemaji pfimou logickou navaznost na text prace. Jednotlivé pfilohy
je tfeba odislovat a oznacit popisem. Jednotlivé stranky ptiloh se nedisluji a nezapocitavaji se do

rozsahu prace; seznam pfiloh se ale uvadi v obsahu prace.



1.4 Odevzdani maturitni prace

Maturitni praci Zak odevzda ttidni/-mu uditelce/-i v jednom originalnim vytisku svazaném v krouzkové
vazbé, do maturitni prace je volné vloZen posudek vedouciho maturitni prace ve dvou origindlnich
vytiscich. Zak zarovef zadle maturitni praci tfidni/-mu uéitelce/-i elektronickou postou ve formatu
Word a ve formatu Pdf, nazev souboru bude ve formatu skolni rok—tfida—pfijmeni jméno—nazev prace,

napf.: 2020-21-1.LD-Slepicka Jindfich—nazev prace

Tisk prace se odevzdava na jednostranném vytisku.

1.4.1 Vazba maturitni prace

Vytisténa maturitni prace se odevzdava v krouzkové vazbé.
1.4.2 Termin odevzdani maturitni prace
??? (nejcastéji kolem poloviny Unora posledniho (konciciho) ro¢niku)

2 Seznam priloh

Pfiloha 1: Vzor titulni strany maturitni prace

Pfiloha 2: Vzor titulni strany maturitni prace
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Priloha 1: Vzor titulni strany maturitni prace
Trida: 3C

Skolni rok: 2021

Studijni obor:  PredSkolni a mimoskolni pedagogika

Kéd: 25/64

Predmét: Pedagogika

Obdobi studia: 2020 - 2021

MATURITNI PRACE

Téma: Jak jsem si povidala a hrala s détmi a moc mé to bavilo

Jméno Zaka: Petra Zrzava

Jméno vedouciho prace: Prof. PeadDr. PhDr. Alena Zoufal3, Ph.D.

Jméno oponenta prace:  Botivoj Cipisek
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Priloha 2: Vzor titulni strany maturitni prace

Cestné prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem svou maturitni praci na téma ........ccccueue... vypracoval/a samostatné pod vedenim
vedouciho prace .......ccceeveeeenene. , S vyuZitim poznatk( ziskanych béhem studia a nac¢erpanych z odborné
literatury. VSechny pouZzité pisemné i jiné informacni zdroje jsem rfadné ocitoval/a. PouZitou literaturu

a podkladové materialy uvadim v pfilozeném seznamu literatury.

Jsem si védom/a, Ze doslovné kopirovani cizich textl v rozsahu vétsim nez je kratka doslovna citace je
hrubym porusenim autorskych prav ve smyslu zdkona ¢. 121/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist a

je v pfimém rozporu s internim predpisem skoly.

Souhlasim s tim, aby tato prace byla v Boleslavské soukromé stfedni Skole a zdkladni Skole, s.r.o. v

Mladé Boleslavi pouzivana jako studijni materidl pro dalsi zajemce.

Vo ANE e e s vlastnorucni podpis
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